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Kata Pengantar

disusun dengan tujuan membantu Anda mengembang-

kan pemahaman dasar yang kuat tentang penggunaan
Microsoft Word. Dengan memahami dasar aplikasi ini,
diharapkan Anda dapat meningkatkan produktivitas dan
kualitas dokumen yang Anda buat. Selamat membaca dan
semoga buku ini memberikan manfaat yang besar bagi Anda.

Salam sejahtera, pembaca yang budiman. Buku ini
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PEMAHAMAN DASAR
MICROSOFT WORD

"Buku Pemahaman Dasar Microsoft Word" adalah panduan
praktis yang dirancang untuk membantu pembaca memahami
secara mendalam fungsi-fungsi dasar Microsoft Word. Mulai
dari pengenalan antarmuka hingga fitur-fitur penting seperti
pengaturan format, penyusunan dokumen, hingga tips dan trik
untuk meningkatkan efisiensi dalam penggunaan aplikasi ini.

Dengan bahasa yang mudah dipahami dan disertai dengan
contoh-contoh yang jelas, buku ini cocok untuk pemula maupun
pengguna yang ingin memperdalam pengetahuannya. Dengan
mengikuti panduan yang disajikan, diharapkan pembaca dapat
memanfaatkan Microsoft Word secara optimal untuk kebutuhan
sehari-hari, baik itu dalam membuat dokumen, surat, laporan,
atau tugas-tugas lainnya.
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